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Skolni poradenské pracovisté

Reditel zakladni $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole vytvoienim
Skolniho poradenského pracoviste, ve kterém plisobi zastupkyné feditele, vychovna
poradkyné a $kolni metodik prevence. Cinnost $kolniho poradenského pracovisté se
uskuteciiuje ve spolupraci s tfidnimi uciteli, uciteli vychov i dal$imi pedagogickymi
pracovniky Skoly — s uciteli, vychovateli a asistenty pedagoga.

Reditel skoly
Mgr. Daniel Matyasek

konzulta¢ni hodiny: po pfedchozi dohod¢

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: matyasek@zsstitina.cz nebo telefonicky
natel.: 774 195 937, 553 677 091 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: feditelna Skoly

Zastupce reditele Skoly
Mgr. Martina Cerna

konzulta¢ni hodiny: po pfedchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostiednictvim e-mailu: cerna@zsstitina.cz nebo telefonicky na
tel.: 553 677 091 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: kancelar zastupce teditele

Vychovna poradkyné
PaedDr. Hulvova Ludmila

konzulta¢ni hodiny:  utery 13:30 — 14:00
s vefejnosti po ptedchozi dohod¢

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: hulvova@zsstitina.cz nebo telefonicky na
tel.: 553 677 091 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: kabinet VP
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Skolni metodik prevence
Mgr. Petr Drkal

konzulta¢ni hodiny:  utery 14.00-14.30
s vefejnosti po predchozi dohod¢

konzultace se domlouvaji prostiednictvim e-mailu: drkal@zsstitina.cz nebo, telefonicky na
tel.: 553 677 091 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost; kabinet VP

Ostatni pedagogicCti pracovnici Skoly
Konzultace jsou mozné prostiednictvim Skolniho e-mailu, telefonicky nebo osobné.
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Cinnost §kolnfho poradenského pracovi§té

Dle vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzZeb ve skolach a $kolskych
poradenskych zarizenich, v platném znéni

Poskytovani poradenskych sluZeb

(1) Poradenské sluzby ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich jsou poskytovany
détem, zaktm, studentim (dale jen ,,zak*), jejich zdkonnym zastupciim, Skolam a Skolskym
zafizenim.

(2) Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby
V rozsahu uvedeném v pfilohdch ¢. 1 az 4 k této vyhlasce, a to na zadost zaku, jejich
zakonnych zastupcii, Skol nebo Skolskych zatizeni nebo na zékladé rozhodnuti orgénu vetejné
moci. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je ptedani informace podle odstavce 3
a pisemny souhlas Zdka nebo jeho zdkonného zéstupce. Souhlasu neni tieba v piipadech
stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy.

3) Skola musi pfedem srozumitelné informovat zaka
a Vv ptipadé zaka, ktery mé zakonného zastupce, také jeho zakonného zastupce o

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat a o vSech predvidatelnych disledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle §
16a odst. 5 Skolského zdkona, prava zadat o revizi podle § 16b Skolského zdkona a prava
podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 $kolského zikona, a to
prostiednictvim formulare, jehoZ vzor je stanoven v piiloze €. 5 k této vyhlasce.

(4) Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii
mésict ode dne piijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je, aby Zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu poradenské
sluzby. Krizovd poradenskd intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych,
ohroZzujicich situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti zadosti.

U¢el poradenskych sluzeb
Utelem poradenskych sluzeb je pfispivat zejména k

a) vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakl, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pied zah4jenim vzdélavani a v priabeéhu vzdélavani,
b) naplilovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pied zahdjenim
a v prubéhu vzdélavani,
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¢) zjistovani specialnich vzdé€lavacich potieb zdka, vcetné mimoiadné nadaného zéka,
doporuc¢ovani vhodnych podplrnych opatieni a vyhodnocovani poskytovani podplrnych
opatfeni zakiim se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakiim mimotadné nadanym,

d) prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riaznych forem rizikového
chovani a dalSich problémi souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k prekonavani
problémovych situaci,

e) vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zakd uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského
zakona,

f) vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobli prace pro zadky, ktefi jsou piislusniky
jinych kultur nebo Ziji v odliSnych Zivotnich podminkach,

g) vhodné volbé¢ stiedni Skoly a pozdéjsiho profesniho uplatnéni,

k) metodické podpotfe pedagogl, ktefi se podileji na vzdélavani zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych,

1) metodické podpote vychovné poradkyné a Skolniho metodika prevence, asistentt pedagoga
a dalsich pedagogickych i nepedagogickych pracovnikii, ktefi se podileji na zajistovani
podpiirnych opatieni ve vzdélavani zaka,

m) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostiednictvim soucinnosti
se Skolskymi poradenskymi zatizenimi

n) zkvalitnéni spoluprace s organy vetejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b
odst. 1 Skolského zakona (revizni ¢innost).

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

Pii poskytovani poradenskych sluZeb $kola a Skolni poradenska zatizeni
a) dodrzuji ucel poradenskych sluzeb,
b) dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

¢) vychazeji z individuédlnich potteb Zaka, podporuji jeho samostatnost a piispivaji k jeho
socialnimu zac¢lenovani,

d) poskytuji zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které jsou
vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky realizované ve Skolském
poradenském zafizenti,

e) spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

f) sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrZzenych podpirnych opatieni zaka,

g) informuji zédka a zdkonného zastupce zdka o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou

nebo Skolskym poradenskym zatizenim, podrobné je seznami s pribéhem a vysledkem
podpirnych opatieni
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Zajisténi poradenskych sluzeb ve Skole

Reditel zakladni $koly zabezpeluje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole vytvorenim
Skolniho poradenského pracovisté, ve kterém puasobi zastupkyné teditele, vychovna
poradkyné a Skolni metodik prevence, kteti spolupracuji zejména s tiidnimi uciteli, uciteli
vychov, pfipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly.

Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
pottebam zaku skoly a jsou zaméteny na:

prevenci Skolni neuspésnosti,

primarni prevenci socidln€ patologickych jevi,

kariérové poradenstvi integrujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé¢ stfedni Skoly a pozd¢jSimu profesnimu uplatnéni,

zjistovani specialnich vzdélavacich potireb zaka, véetné mimotadné nadaného
zaka, doporuc¢ovani vhodnych podptirnych opatieni a vyhodnocovani poskytovani
podpirnych opatieni zaklim se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a zakim
mimoiadné¢ nadanym, vcetn¢ zakd jinych kultur nebo zijicich v odlisSnych
zivotnich podminkéach,

prabéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vyukovymi obtizemi a na
vytvateni ptedpokladl pro jejich snizovéni,

Dokumentace vedena Skolou
Skola vede o poradenskych sluzbach dokumentaci

e 0 vySetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individudlni i skupinové, véetné zpravy
a doporuceni ke vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami (2.—5. stupen
podpiirného opatieni) a zdka mimotadné nadaného,

e o soucinnosti se Skolami a Skolskymi zatizenimi,

o 0 komunikaci a spolupraci s organy vetejné moci,

e 0 poskytovanych podptlirnych opattenich prvniho stupné, o kterych rozhodla sama
Skola bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

Spoluprace se Skolskym poradenskym zarizenim
Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v oblasti sluZeb zajistovanych pro

zaky.

Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou
Spoluprace je mifena zejména k:

o fteSeni vychovnych a vyukovych problémi déti pfedskolniho, Skolniho véku,

o pfipravé zakl na povinnou skolni dochazku,

e vypracovani navrhu opatteni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potieb zakii,

e vypracovani odbornych posudkid jako podkladi pro vytvéafeni individudlnich
vzdélavacich plant (dale IVP) pro déti se speciadlnimi vzdélavacimi potiebami a pro
mimofadné nadané déti,

e poskytovani metodické podpory Skole (konzultace, nadvstéva psychologit)
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Spoluprace se specialnim pedagogickym centrem

Skola spolupracuje obdobné jako s PPP také se specialnim pedagogickym centrem, které
nabizi své sluzby détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami, jejich rodi¢tim a pedagogiim
Skoly dle Vyhlasky ¢. 197/2016. ze dne 2.¢ervna 2016.

Vychovna poradkyné

Vychovna poradkyné je koordindtorem a organizatorem prace Skolniho poradenského
pracovisté. Uzce spolupracuje s vedenim Skoly, ostatnimi ¢leny Skolniho poradenského
pracovisté a odborem socialn¢ pravni ochrany déti.

Cinnosti vychovného poradce

Poradenské ¢innosti

Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zak, tj. zejména:

o koordinace mezi oblastmi kariérového poradenstvi a diagnosticko-poradenskymi
¢innostmi zaméfenymi k volbé vhodné stredni Skoly,

e poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na ocekéavani a predpoklady zaki (ve
spolupréci s tfidnim ucitelem),

e spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum) a stfedisky
vychovné péce pii zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence skoly,

e poskytovani sluzeb poradenstvi zdklim cizincim se zietelem k jejich specialnim
vzdélavacim potiebam.

Vyhledéavani a orientacni Setieni zaki, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZzaduji zvlastni pozornost
a priprava navrhl na dalsi péc¢i o tyto zaky, vCetné spoluprace s tiidnimi uciteli na pfiprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro Ziky s potifebou podplrného opatieni
1. stupné.

Zprostfedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a mimofadného nadani (vstupni
a pribézné) a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
mimotadn¢ nadané Zaky.

Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajiStovani podplrnych opatieni pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi pottebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zatizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona.
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Metodické a informacni ¢innosti
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

e s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

e s naplnovanim podpirnych opatieni ve vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

e s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plant

e pfi praci s nadanymi a mimotadn¢ nadanymi zaky,

o Vv otazkach kariérového rozhodovani zaka

e Vuplatnovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence

Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péfe o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovniktim Skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v regionu,
o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich
zadkonnym zastupciim.

Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o zacich v péci dalSich poradenskych zatizeni
a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdajt.

Skolni metodik prevence

Skolni metodik prevence provadi poradenskou, informacni, metodickou a koordina¢ni
¢innost.

Cinnosti §kolniho metodika prevence
Metodické a koordinacni ¢innosti

o Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

o Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuZivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekrimindlniho a krimindlniho chovéni, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich projevi rizikového chovani.

e Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence
rizikového chovéni. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

e Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

e Individudlni a skupinova prace se zaky s obtizemi v adaptaci, se socidln¢ —
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji
jejich vzdélavani.

o Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizinc; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalsich jevu, které souviseji s piijimanim
odli$nosti.

o Koordinace spoluprace Skoly s organy statni sprdvy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
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aktivit v poradn¢ a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dalSimi zafizenimi a institucemi), které ptisobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

o Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovist¢ a participace na intervenci
a nasledné péci v piipad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

o Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zzacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdajt.

e Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatfeni.

Informaéni ¢innosti

e ZajisStovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach programt a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

e Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

e Vedeni a pribézné aktualizovani databdze spolupracovniki  Skoly pro
oblast prevence rizikového chovani (orgdny statni spravy a samospravy,
sttediska  vychovné péce, poskytovatelé¢ socidlnich sluzeb, zdravotnickd zafizeni,
Policie Ceské republiky, organy socialn&-pravni ochrany déti, nestatni organizace
pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dal$i zafizeni, instituce
1 jednotlivi odbornici).

e Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupctim a pedagogickym pracovnikiim skoly.

e Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se ¢innostmi v souladu se
zakonem o ochrané osobnich Udaji a pfeddvani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych
plant prevence.

Poradenské ¢innosti

e Vyhledavani Z4ku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani poradenskych
sluzeb témto zakim a jejich zdkonnym zastupcim, piipadné doporuceni
odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s tfidnimi uciteli).

e Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zzaka a tfid.

e Pfiprava podminek pro integraci Zakl se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace poskytovani preventivnich sluzeb témto zakiim skolou.
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