Z4kladni $kola gen. Heliodora Piky a Matei'sk4 $kola Stitina, okres Opava, piispévkové organizace
Komenského 26, Stitina, 747 91
www.zsstitina.cz skola@zsstitina.cz 774 269 841

e ——
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Vypracoval: Megr. Zuzana KlimeSova, zastupce feditele
Vydal: Mgr. Daniel Matyasek, teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 14.11. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 08. 11. 2024
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 14.11. 2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkii, které tvoi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon) vydavam jako

A4

statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ucastniki ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,Zaki*), jejich zakonnych
zastupci a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym ziakonem.

Povinnosti Zaki

Kazdy ptihlaSeny zak je povinen:

a) fadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrZzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

c) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&h zdjmového vzdélavanti,

e) dokladat diivody své neptfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost zZaka
a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k zaméstnanctim i jinym uéastnikim zajmového
vzdelavani, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleden, Sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pted poSkozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit diivody neptitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.
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1.6 Zak nenosi do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky zaka vici zaméstnanctim Skolského
zafizeni, nebo vici ostatnim zakim se povazuji za zvlasté¢ zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zadkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jedndni, oznami feditel Skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V ptipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zédkonem feditel vylouci
zaka ze Skolského zatizeni.

Prava zaki
74k ma pravo:
a) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,
b) ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
€) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
d) ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing,
Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti Skolni druZiny, hlési bez
zbyte¢ného odkladu.

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo zakonnych zastupct
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkli dle vlastniho uvdzeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pii ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim data,
udaje a osobni tdaje a zaméstnancti $koly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné
je ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Prava zakonnych zastupci

Zékonny zéastupce ma pravo na:

a) informace o prib&hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druziné,

b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
ametody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
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podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,
e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,

Povinnosti zakonnych zastupcu

Zéakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby dité a zak dochézel fadn¢ do skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné¢ zucCastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

¢) informovat skolské zafizeni o zdravotni zptisobilosti zaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pritbéh vzdélavani, tdaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, véetné tidaje o druhu
znevyhodnéni;

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte a zadka v zdjmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zékona ¢. 561/2004 Sb.
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ oba vychovatelé vytizuji ptihlasky a odhlasky a ptedavaji je fediteli koly,
ktery rozhoduje o prihlaseni a odhlaseni.

2.2 O piijeti Gcastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zéklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti
piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupcu U€astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ti¢astnika z druziny.

2.3 Druzina se poskytuje bezuplatné.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykonava &innost ve dnech §kolniho vyugovani.
3.2 Provozni doba SD je od 6,30 do 16,30 hodin. )
3.3 Doprovod pied i po zajmovém krouzku zajist'uje vedouci daného zajmového utvaru. Zaka

pak pfedava vychovatelim. Za cestu zaka do krouzku, popiipadé zp&t do SD nenesou
vychovatelé zodpoveédnost.
3.4 Dité nesmi bez svoleni opustit SD.

3.5 Pfi nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zakladé pfedchozi dohody S obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.6 Odde¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikt. K dispozici jsou dvé oddéleni.
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3.7 Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3.8 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim piipravu na vyucovani.

3.9 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou ugastnit
ptilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na
vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

3.10 Do druziny jsou piednostné pfijimany déti z 1. rocniky, pak ze druhé a treti tiidy.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zZaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
amajetek sviij ani jinych osob. Zakam neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se
Vv prostorach $kolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Gcastnici vzdelavani ihned
ohlasi.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
apro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahi vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Pti Girazu poskytnou zakovi nebo jiné
o0sobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam
do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.

4.5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani zakt Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druZiny ¢i G€astnikli vzdélavani
je vyzadovana thrada od rodi¢i zaka, ktery poSkozeni zpisobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadn& organtim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlen& vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci.

5.3 Do $kolni druziny Zéci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, mohou je
odlozit pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich
uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka
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6.1 PedagogiCti pracovnici ve Skolni druziné€ zajist'uji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
prubézné a v¢as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6.2 Pokud zék narusuje soustavn¢ vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, maze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavne nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu, nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodu.

6. Evidence dochazky a dokumentace ve §kolni druziné

6.1 Evidence zakl navstévujicich Skolni druzinu je vedena v prehledu vychovné-vzdélavacich
¢innosti oddéleni.

Dokumentace:
- evidence piijatych zaki (ptihlasky)
- ptehledy vychovné vzdélavacich ¢innosti
- celoro¢ni plan ¢innosti, mési¢ni plany SD
- Vnitini fad Skolni druziny
- Svp
- Ctvrtletni zpravy Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajiSt'uje zastupce feditele.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innosti dnem: 14. 11. 2024

Ptilohou vnitiniho fadu je také ptihlaska do druziny s vypisem hlavnim boda tohoto fadu
(ptiloha €. 1).

Hw

Ve Stitiné dne 08. 11. 2024

Mgr. Daniel Matyasek
teditel skoly

Mgr. Zuzana Riméakova
za odborovou organizaci
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Piihlaska do druZiny p¥i ZS gen. Heliodora Piky a MS Stitina

Jméno a prijment dit€te ..........ooviiiiiiiii Trida ....oooeiiiii
Datum NATOZENI. . ...t e
BYALISIE et e
Zdravotni problémy ZAKa ...t
JMENO @ PIIJMENT OTCE .. ntiet ettt et et e e e eaeaneanas
Kontaktni udaje (telefon) ... ...
ZaAMESINAVALE] ... ..ot e
Jméno a prijmeni Matky .........oooiiiii i
Kontaktni adaje (telefon) ... ...,
ZaAMESINAVALE] ...\t
Odchody déti ze SD
Den Hodina odchodu Odchod Zména v Ranni
ze SD sam/doprovod odchodech | druzZina
ANO/NE

Pondéli

Utery

Sti‘eda

Ctvrtek

Patek
VY ZVEAAVA ICT OS0DY: ..ttt e et

Kapacita SD je 60 déti. Z tohoto diivodu budou pfijaty déti pfednostné z prvni, pak z druhé a tieti
tfidy. Pfednost dostanou déti zaméstnanych rodict. Vyplnénou piihlasku odevzdejte
vychovatelim do .................

O nepfijeti do SD budete informovani pisemng.

podpis rodici (také druhou stranu)
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Vypis z vnitiniho #adu a blizsi informace pro rodice

1.

O N o g A~ WD

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

Vnitini ¥ad SD navazuje na Skolni fad a s obsahem jsou sezndmeni rodiée i Z4ci na za¢atku
$kolniho roku. Zéci jsou povinni dodrzovat pravidla tohoto fadu a dodrzuji bezpeénostni
predpisy, se kterymi byli seznameni.

Za poruseni fadu mize byt zak ze SD vylouden.

Vzniklé problémy fesi rodi¢ s vychovateli osobné pti vyzvedavani zaka nebo pisemné.

Do kazdého oddéleni SD se zapisuje 30 déti s pravidelnou dochazkou.

Do SD se Zaci zapisuji pisemng. Dité je mozno odhlasit v pribéhu celého roku.

O piijeti zaki rozhoduje feditel Skoly.

Za 74ka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelé nenesou odpovédnost.

Zéci dochazeji do SD po étvrté hodiné a jdou spoleéné s vychovatelem nebo ugitelem do
$kolni jidelny. Zaci, kteii prichazeji pozdéji, jdou na obéd s vyucujicim. Do SD dochézeji
sami.

Bez dovoleni nesmi Zak opustit SD.

Ze skolni druziny odchazeji zaci na zéklad¢ pisemného sdéleni rodict v ptihlasce.

Kazd4 jind zména odchodu zdka musi byt sd€lena vychovatelim pisemné rodic¢em.

7k je povinen respektovat a Fidit se pokyny vychovateli.

SD pravideln& vyuZiva i jiné prostory $koly. Za prechody zaki zodpovidaji vychovatelé.
Doprovod pied i po zajmovém krouzku zajistuje vedouci daného zajmového utvaru. Zaka
pak piedava vychovateliim. Za cestu zaka do krouzku, popiipadé zpét do SD nenesou
vychovatelé zodpovédnost.

SD je poskytovana beziplatng.

Pfi odchodu z druziny zak dodrzuje pravidla bezpe¢nosti, nebéha po chodbach, po schodisti,
Vv Satné se zdrZuje jen nezbytnou dobu. Odchazi rovnou domi, nezdrZuje se v arealu Skoly.
Ranni druZina je oteviend od 6:30 hod do 7:40 hodin.

Pokud zptisobi zak Skodu, bude jednano s rodici o uhrade¢.

Do 8kolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, mohou je
odlozit pouze z bezpecnostnich diivodu a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich
uschovu.
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